
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE( in giorni) DECORRENZA DEL TERMINE NOTE RESPONSABILE PROCEDIMENTO TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO

22 Protocollazione atti
Art. 50 DPR 445/2000 e Art. 40bis 

D.Lgs. 82/2005

Entro la giornata lavorativa o 
comunque entro l’inizio del giorno 

successivo

Dalla data di presentazione della 
documentazione

MARIA GRAZIA BELLATO Segretario Comunale

23 Pubblicazione atti all’albo pretorio D. Lgs. n. 267/2000
Entro il giorno successivo o 

comunque nei tempi indicati nella 
richiesta

Dalla data di ricezione della richiesta LAURA VALLESE Segretario Comunale 

24
Notificazione atti Codice procedura 

civile
Codice procedura civile

Entro i tempi indicati nell’atto e 
comunque entro 20 giorni

Dalla data di ricezione della richiesta

25
Ritiro atti depositati presso la casa 

comunale
Codice procedura civile Consegna immediata Dalla presentazione dell’avviso MARIA GRAZIA BELLATO Responsabile Area Amministrativa

26
Notificazione atti a richiesta dell’autorità 

giudiziaria
Codice procedura penale 30 Dalla data di ricezione della richiesta

27 Stipulazione contratti
Art. 11 - commi 9 e 10 – codice 

contratti D. Lgs. 50/2016
termini di legge

Dalla data di efficacia 
dell’aggiudicazione definitiva

A condizione che la ditta 
aggiudicataria depositi tutti i 

documenti necessari alla stipula
LAURA VALLESE Segretario Comunale

32
Nomina e designazione 

rappresentanti comune presso enti, 
aziende ed istituzioni

Art. 50 TUEL termini di legge
a) dalla data di insediamento del 

Sindaco
LAURA VALLESE Segretario Comunale

35
Avvio procedimento emergenza 

abitativa
termini di legge

Dalla data di presentazione della 
domanda

LAURA VALLESE Segretario Comunale 

51

Richiesta di patrocinio gratuito da 
parte di associazioni e privati su 

iniziative diverse in base al vigente 
regolamento

Art. 12 Legge 241/1990 30
Dalla data di presentazione della 

domanda
LAURA VALLESE Segretario Comunale 

SERVIZI AMMINISTRATIVI


